Sefior

Mario Renato Monlerros:

Viceministro del Deporte

Guatemala, 28 de’junio del 2019

Garcia
y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Dizpories

Presente

Estimado Vicemini::tro:

De la manera mas -itente
. . /
actividades conforin A
7
Técnicos Namero -
correspondiente al mes dr
presentando factura seric

ACTIVIDADES Rii&LLY
a) Apoyar en ¢l desi:
documentaciéa qi

b) Apoyar en 2l de:

c) Apoyar en ef di
solicitudes ¢ e infc
de la Direccion Go

d) Apovar en las di

Sustantivas cuanci

RESULTADOS GETEN.

1. Se apoy6 con 2l t~

Areas Sustantivas

2. Se apoyd con la ¢:
diferentes unidad:
Sustantivas.

3. Se apoy0 ccn la
Direccion de ¢ .ree

4. Se apoyd con lare

castion

me dirijo a usted con el objeto de presentarle mi informe de

{o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
81-2019

aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2019
junio del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
'A Niunero 000083.

ADAS:
rollo de Linexmientos que permitan optimizar el traslado de

2 ingrese a la Direccién de Areas Sustantivas,
.arrolle de lineamientos que permitan agilizar la firma de
documentos por f

iwte de les auforidades de la Direccion de Areas Sustantivas,

sarrolly de lineamientos para optimizar las gestiones de

‘maci¢n por parte de las diferentes unidades administrativas
aeral cel Deporie y la Recreacién e instituciones externas,
‘eventes actividades que desarrolle la Direccién de Areas
1 le sea requerido.

2086:
1slado de documentacion que ingresa a Ja Sub-Direccién de

rganizacion y agilizacién de firma en los documentos de las
s adirinistralivas que ingresan a la Sub-Direccién de Areas

ce- solicitudes de informacién por parte de la Sub-
Sustaat:vas.

Aaccidn de diferentes documentos a cargo de la Sub-direccién

de Areas Suitent as



5. Se apoy6 en el seguimiento de documentos y solicitudes ingresadas a la Sub-
Direccién de Areas Sustantivas

6. Se atendi6 de manera personal y via telefénica las constiiltas internas y externas
presentadas a la Sub-Direccién de Areas Sustantivas.

7. Se apoy6 con la revisién de documentos que egresan de la Jefatura de
Supervision

8. Se apoy6 con el seguimiento de documentos a cargo de la Direccién de Areas
Sustantivas.

9. Se apoy6 con la gestién de solicitudes de informacién por parte de la Direccion
de Areas Sustantivas
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Guatemala, 28 de junio del 2019

Sefior

Mario Renato Monterros: Garcia
Viceministro del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y IDeportes
Presente

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforsne lo estipulado en el contrato Adminisirativo por Servicios
Técnicos Numero 181-21119 aprobado mediante el acuerdo Miristerial Ntmero 9-2019,
Correspondiente al peric:do del 02 de encro al 30 de junio del presente afio

Actividades Realizadas:

a) Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitieron optimizar el traslado de
documentacion e ingreso a la Direccion de Areas Sustantivas,

b) Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitieron agilizar la firma de
documentos por yarte ¢'e las autoridades de la Direccion de Areas Sustantivas,

c) Apoyé en &l desarrolio de lineamientos para optimizar las gestiones -de
solicitudes de inicrmacién por parte de las diferentes unidades administrativas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas,

d) Apoyé en las dierentes actividades que desarrolld la Direccién de Areas
Sustantivas, cuarulo fue requerido.




Guatemala, 28 de junio del 2019

Licenciado

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte v 'a Recreacion
Ministerio de Cultura y I''»portes
Presente

Estimadce Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final

de Resultados, conformi lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 181-2:¥19 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntimero 9-2019,
Correspondiente al periado del 02 de enero al 30 de junio del presente afio.

Resultados Obtenidos:

1.

2.

Se implementaroi procesos para el control de documentacida que ingresaron a la
Sub-Direccién de #.reas Sustantivas.

Se brindé apoyo j»ira la organizacion y agilizacion de firma en los documentos de
las diferentes uni:lides administrativas que ingresaron a la Sub-Direccién de Areas
Sustantivas.

Se apoy6 con la reddaccion de diferentes documentos a cargo cle la Sub-direccién de
Areas Sustantivas.

Se crearon procesu; para mejorar el control para la entrega de documentos emitidos
por la Sub-direcciin de Areas Sustantivas.

Se atendié de mumera personal y via telefénica las consultas internas y externas
presentadas a la Sub-Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoy6 con la revision de documentos que egresaron de la Jefatura de
Supervision.

Se apoy®6 en diversas actividades organizadas por la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se apoy6 con el cemtrol y clasificacion del archivo a cargo de la Sub-Direccién de
Areas Sustantivas.
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